SiM AN

ponto . acesso e presenca

Sistema administrativo de registro de acesso e frequéncia -
SiMPAX

Aimplantacdo do Sistema administrativo de registro de acesso e frequéncia — SiMPAX caracteriza
uma nova forma de aferir e monitorar o ponto (frequéncia), atendendo a necessidade das
empresas em ajustar-se as novas determinacdes legais do Ministério do Trabalho e Emprego
apo6s a edicdo das Portarias n? 1.510/2009, n?2373/2011, n2671/2021 e da Portaria Inmetro
n2 595/2013.

O Sistema SiMPAX é aderente com catracas e registradores eletronicos de ponto — REPs. O uso
do novo cracha é individual e intransferivel e servira para marcar o registro de ponto (frequéncia)

no REP.

A maior parte da operagao rotineira do SiIMPAX se da no tratamento de Cartdes de Ponto. Este
Manual, portanto, estara voltado a apresentar as ferramentas que serdo usadas durante o

tratamento dos cartées.

Quanto ao abonador, cada um tera acesso as informacdes dos funcionarios habilitados para sua

visualizacao.

Atencao: Ndo deixe para fazer o tratamento dos pontos no final do més para ndo comprometer

o seu trabalho!
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Sugestao de rotina de tratamento de ponto

1) Selecionar o periodo de uma semana no “Filtro Global” (se o link de internet ndao for bom,

reduzir o periodo de uma semana para 1 dia).
2) Entrar na tela de “CartGes de Ponto”.

3) Utilizar o icone de “Proibido” na Barra de Ferramentas para exibir somente os Cartdes de Ponto
Invalidos (quantidade impar de marcagdes). Importante: Cartdes de Ponto Invalidos impedem a

Exportacdo da Folha de Ponto para o ERGON!
4) Corrigir os Cartdes de Ponto Invalidos.

5) Quando ndo houver mais registros sendo exibidos, utilizar o icone de “Proibido” na Barra de

Ferramentas para voltar a exibir todos os CartGes de Ponto (e ndo mais somente o Invalidos).
6) Utilizar o icone do “Calendario” na Barra de Ferramentas para exibir todos os registros.

7) Filtrar pela coluna “Exclamagdo” selecionando os pontos Consistentes.

8) Verificar se os CartOes de Ponto estdo de fato Consistentes.

9) Selecionar os registros Consistentes e utilizar o icone do “Cadeado Fechado” na Barra de

Ferramentas para fechar todos os registros.
10) Desmarcar os registros selecionados e limpar o filtro.

11) Utilizar o icone de “Funil” na Barra de Ferramentas para exibir somente os Cartdes de Ponto

abertos.
12) Tratar os registros remanescentes de cada funcionario.

13) Ao terminar o Tratamento do Ponto de cada funcionario, selecionar os registros do respectivo
funcionario e utilizar o icone do “Cadeado Fechado” na Barra de Ferramentas para fechar os

registros selecionados.



14) Desmarcar os registros selecionados e proceder para o préximo funcionario.

15) A qualquer momento, se a maquina ndo tiver uma boa performance, é possivel desligar o

mnsn
|

Explicativo de Jornada através do icone com a letra "i" estilizada.

16) E importante verificar se existem erros no desfecho do processo. V4 ao menu “Folha de
Pagamento” e acesse o item “Pendéncias de fechamento”: vocé podera conferir todos os

registros em aberto para a conclusao da folha.



Conhecendo o SIMPAX

Estd é a tela de login do SIMPAX. O acesso se da pelo enderegco eletronico

http://sistema.simpax.com.br/.

« C %5 sistemasimpax.com.br/Account/Loginaspx
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Para entrar no sistema, basta colocar seu “Usuario” e sua “Senha” e clicar na tecla “Entrar”.

Alteracao de senha

Para alterar sua senha, entre no menu “Cadastros” e selecione o usuario desejado. Em seguida,
clique em “Trocar Senha”. Vale ressaltar que apenas os usudrios com credenciais de

administrador podem fazer a alteracao de senha de outros usuarios.
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Esta tela permite que o usuario configure uma nova senha de acesso ao SiIMPAX.



Entrando no Sistema

Ao entrar no Sistema, a tela da imagem abaixo é exibida por padrdo. Vocé pode acessar o blog

para aprender, tirar dlvidas e ficar por dentro das uUltimas atualizacdes. Para fazer o tratamento

no Sistema, va ao menu “Registros”, no médulo “Cartées de Ponto”.

Novidades do blog

er X *
« C 5 sistemasimpakcombr/Defaultasps

SiIMPAX

19770/1.14.530:35450 . PAGINA GERADA T {53

Novidades do blog:

Islte para ficar por dentro de tudof

Como organizar as tarefas da empresa no
trabalho remoto: Dicas para uma gestao
eficiente

Empresas investem em lecnologia para revoiucionar tarefas
do dia a dia e aperfeicoar 0 modelo de trabalho home office

ler mais

-
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A implementacdo do controle de scesso por biometria facial
estd padrées de e

confianca globalmente, e promete se estabelecer no
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ler mais

Registro de ponto com geolocalizagdo:
como funciona e quais as vantagens?

Tecnologia & tendéncia e empresas dos mais variados
segmentos estao investindo em novas solugdes.
Funcionalidades sem a necessidade de conexda com a
internet @ uma das novidades

ler mais

Nesta tela, vocé estard em contato com artigos que falam sobre gestao de pessoas. Nos textos

do blog, encontrard assuntos como: lideranca, gestdo de ponto, controle de acesso, leis

trabalhistas, banco de horas, recursos do sistema e curiosidades.



Trabalhando o Ponto dos funcionarios
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Observe o que estd dentro do circulo!

)
Ao clicar sobre o bot3o de expansdo "= ele exibird os detalhes do campo grupado (no caso, os

registros de ponto). O sinal se transformara em ()

Dessa forma, vocé tera acesso as informacgdes a seguir:
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Observe as marcagdes assinaladas.

Oicone I indica uma inconsisténcia no dia, mostrando que a data merece atencao.

Ele indica que o dia contém horas Extras (diurnas ou noturnas) ou Devidas ainda ndo totalmente

abonadas. O icone somente é exibido quando ha inconsisténcias. Num dia de Fechado ou de

Repouso, sem marcagdes, o icone ficard esmaecido.



Oicone .. permite que se compensem as horas Devidas parcial ou totalmente, indicando uma

Justificativa. Por default, a quantidade de horas indicadas concederd um Abono Total e trara

como justificativa a Justificativa Padrdo. O icone . somente ¢é exibido quando ha horas
Devidas.
Oicone 4 permite que as horas Extras do empregado sejam desconsideradas total ou

parcialmente.

A marcagdo no retangulo indica os Registros de Ponto marcados pelo empregado. A quantidade

de batidas em um dia deve ser par (2, 4, 6 etc.). Com quantidade impar de marcacdes, as contas

de “Jornada”, “Extra” e “Devido” nao serdo confidveis e uma marcacao deve ser incluida ou

eliminada para tornar a quantidade par.

Oicone ¥ permitird a edicdo do Turno do dia e/ou a da Justificativa de Abono. A edicdo do

Turno permite que se indique, por exemplo, que um funciondrio substitui ou cobriu, por um
periodo curto — ou mesmo de apenas 1 dia — um outro funcionario, sem que seja necessario

alterar a Escala de Trabalho do mesmo.

Uma Falta é indicada com oicone €3 e é assinalada quando n3o ha marcacdes em um dia em

gue a Escala previa trabalho. Se a Falta precisar ser corrigida, um Abono Total pode ser concedido

ou uma quantidade par de Registros de Ponto deve ser inserida.

Osinalde ' exibe os detalhes do Registro de Ponto. Exibir os detalhes do Registro de Ponto

permitird que sejam: incluidos Registros do tipo Incluidos; excluidos Registros do tipo Incluidos;

desconsiderados Registros do tipo Original ou Pré-assinalados; e reconsiderados Registros do

tipo Original ou Pré-assinalados que haviam sido desconsiderados.

Ao clicarnoicone 7' vocé vera atela abaixo e o sinal se transformara em

GadwTBEBsaaIina bl LoD 2] .

Mostra o equipamento
T P no qual o registro foi
. marcado

Demonstrativo ned”" i win " 2
de Jornada i’ i
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Observe as demais selec¢Ges.

Oicone [@ permite que se inclua um novo registro, geralmente porque uma das marcagdes

do dia esta faltando — ou para substituir uma marcagao incorreta. Estes registros serdo do tipo

“Incluido” e poderdo ser excluidos.

Oicone &> “Atualizar Grid” serve para recarregar os registros do banco de dados. Para o caso

de registros estarem sendo coletados ou manipulados no momento em que esta tela é operada,

permite trazer os novos dados sem que seja necessario sair da tela.

Somente registro do tipo “Original” tem o equipamento no qual foi registrado.

Um registro pode ser de 4 tipos:

° Original (registrado num REP);

° Pré-assinalado (gerado pelo SIMPAX para intervalo intrajornada);
° Desconsiderado (registro Original descartado);
. Incluido (registro inserido no processo de tratamento do ponto).

Registros Originais e Pré-assinalados ndo podem ser excluidos, mas podem ser desconsiderados.

Registro Desconsiderado pode ser reconsiderado e registro Incluido pode ser excluido sem

problemas.

Os registros nas posicdes impares (12, 32, 52 etc.) sdo geralmente interpretados como Entradas.
Os registros nas posicoes pares (22, 42, 62 etc.) sdo geralmente interprestados como Saidas. A

interpretacdo muda a medida que os registros sdo coletados, inseridos ou desconsiderados.
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Escolha aqui
a justificativa

Justificativa

Permite desconsiderar
um registro

Escolha uma justificativa para desconsiderar aste registro.

Autonzagio da Dirstoria

Demonstragio Panios registradas para demonstragdo do
Erro de Marcagdo Erro, Excesso ou Esquecimento de Marcagi
Falta desconsiderada Falta gue ndo serd contabilizada no banco
Falta por Mativa Médico

Fenado Fenado Nacional

Fenas

Folga Compensada Auséncia para compensar Saido de Horas
Gala licanca Gala - Casamento

Greve
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Na area retangular abaixo demarcada, vocé encontra o Demonstrativo de Jornada. O mesmo

pode ser desabilitado pelo icone & nocasoda performance da maquina do usudrio for baixa.

O retangulo mostra o grafico gerado pelo SiMPAX para interpretar o dia de trabalho. O grafico

by

mudara a medida que os registros sejam coletados, incluidos ou desconsiderados. Uma
quantidade impar de registros provavelmente fard com que o grafico fique inconsistente, pois

um dia de trabalho deve ter quantidade par de marcagdes.
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Desc. Equipamento Tipa Tipo Reg. | lustificativa

0000021649 Simpax Mobile 671 Entrada Original
0000021649 Simpax Mobile 671 Saida  Original
o000021649 Simpax Mobile 671 Entrada Original
9000021649 Simpax Mobile 671 Saida Original

. 09:15 10:00 11:00 12:00 12:30 13:06 14:00 15:00 16:00 17:00 16:00
Demonstrativo 09:30 10:30 1300 12:07 13:000 13:30 14:30 15:3p 16:30 17:30 18:16
de Jornada Extra [l Normal [l Atraso [ Antecipacio [ Intervalo [l Devido

Registro Originais e Pré-assinalados somente podem ser desconsiderados. Nunca podem ser

apagados pelo usuario.

O horario da marcacdo deve ser incluido no formato 24 horas. Ou seja, 03:00 da tarde é 15:00.

Para indicar uma marcacdo na madrugada do dia seguinte, some 24 horas ao hordrio desejado.

Por exemplo, para entrar o horario de 02:35 da manh3, digite 26:35.

A justificativa é obrigatodria para registros Incluidos e Desconsiderados.

€« 4 & & i

edpasio Bl Intervalo [l Devido

Observe as novas selegdes.

Osicones . & permitem mudar o dia do registro.

Oicone [l permite excluir um registro. Somente registros Incluidos podem ser excluidos.

O dia fisico do registro pode nao corresponder ao dia fiscal de trabalho. Por exemplo, uma saida

as 02:00 da madrugada de um dia pode ser referida ao dia anterior.

Se ainterpretacdo de a que dia legal corresponde uma marcacgdo estiver incorreta, estes 2 icones
com setas podem ser usados para ajustes. Somente registros Incluidos e Desconsiderados tém

justificativa — que é obrigatdria nestes casos.
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Exemplos

O funcionario ndo realizou as marcacdes de ponto de um dia e o SiIMPAX acusa “Falta”:

1. No detalhe do “Registro de Ponto”, use o icone de “Inclusdo” para adicionar os registros

necessarios; ou

2.  Clique no icone do “Reldgio” e gere um “Abono Total” para que o funciondrio ndo seja

descontado pelas horas devidas; ou

3. Marque o registro e clique no icone de “Corregao Automatica”.

Indicacoes

Caso 1: Isto é um caso comum quando o funcionario esteve em uma atividade externa, sem

acesso ao REP. Deve ser incluida uma quantidade par de Registros de Ponto.

Caso 2: O “Abono” é mais comum se o funciondrio realmente faltou, porém a empresa ndo deseja

descontar o dia do funcionario para efeito de pagamento ou banco de horas.

Caso 3: A “Corregao Automatica” vai gerar horarios iguais aos do Turno, acarretando no que se

denomina “ponto britanico”, o qual pode ndo ser aceito pela fiscalizagcdo. Este recurso deve ser

usado com parcimonia.
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Conhecendo melhor a Tela de trabalho

CartOes de ponto: essa é a tela na qual vocé ird trabalhar.

Simpax =

SiMPAX

@) PISSOAS
oSa  ESTRUTURA
s s pendentes do més marco para 15 funciondrios
@ PONTO = : .
L PHEEXXZREa RBRREDA =S ? "
]

Y24 (eg) G TR 0000 0000 40 Hors: Semansis 0000

Carlos Alberta Wasing Jire

biwe B o =k

~
'

SBOTTEIS deea Tixrics 2 wanswn 40 Hagas Semansis 0000

~
4

o /L=

ACESSD

@ RONDA & PRESENGA 728 (seg) 993t MW 0000 0000 0000 0000 D921 Livre.

#  ATIVIDADES/TAREFAS

Utilize essa planilha para verificar, consultar e corrigir os cartdes de ponto de seus funcionarios.
Para selecionar uma linha, basta clicar sobre ela.

Para remover uma linha da selecdo, clique novamente sobre ela.

Para limpar a selecdo e selecionar apenas uma linha, basta dar um duplo clique sobre ela.

Para selecionar multiplas linhas, clique na primeira do intervalo desejado e depois na ultima do

intervalo com a tecla “SHIFT” pressionada. Para selecionar todas as linhas da tela, pressione as

teclas “CTRL + A”.
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Buscas e Filtros — Periodo de visualizacao

% sistemasimpax.c o (@ v

SiIMPAN o Simps
40,8832, 18739/3.14 8630.29450 o1, PAGINA GERADA EM 438 oIl =
*

=

© L]
]
i
L

£

L

B

Observe o que esta sinalizado com retdngulo: esta é a se¢do de “Buscas e filtros”.

Esta se¢do permite que se limite o periodo de dados de ponto com o que se trabalhara. Através

dela, vocé poderda escolher gual o periodo que deseja visualizar para possivel tratamento do

ponto.
O periodo aqui estipulado afeta todas as telas do SIMPAX que tratam dados de ponto e acesso.

Por padrdo, o periodo inicial serd sempre do dia primeiro do més anterior ao corrente até o dia

primeiro do més posterior ao corrente, totalizando entre 28 e 31 dias, dependendo do dia do

A

més.
Vocé pode selecionar o periodo em que deseja trabalhar.

Selecione o periodo e clique no botdo “Aplicar filtro”. Ele mudara o periodo dos dados filtrados

para o novo intervalo selecionado.
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Barra de ferramentas

OadNYREPsEEXIZNaREEREBD0 =S ?

‘o' B o FRERERE o W -

1 Cartou Aberts Masing lmict 9904FTEI5 dowa Teenes g GEusendcds 0000 0000 40 Heips Semansis

Observe o que estd dentro do retangulo. Essa é a “Barra de ferramentas”:

Oad N Hh E PraoXiZ%a B BEEBDQBDOE=

Esses botdes nos ajudam a fazer o tratamento dos cartdes de ponto.

@ Exibe os cartdes invalidos dentro do periodo/filtro selecionado.

al
L

?

@ Fechao(s) cartio(des) de ponto selecionado(s). Vocé fard isso quando finalizar o tratamento

daquele ponto.

g8’ Reabre ofs) cartdo(des) de ponto selecionado(s), caso haja a necessidade de altera-lo

novamente.
W& Filtra apenas por cartdes abertos dentro do periodo.
=" Ativa/desativa o cabecalho fixo da planilha de cartdes de ponto.

Ea Exibe ou esconde o explicativo de jornada.

ﬁ Exibe todos os dias do més, inclusive repouso sem batidas.

@@ Ativa ou desativa a exibicdo da justificativa de abono e/ou observacdes do cartdo de ponto

abaixo dos dados do cartao.

'f Reprocessa todos os registros selecionados. Ele é usado para atualizar os registros apds

alguma mudanca de informacao no sistema.
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Corrige automaticamente todos os registros selecionados.
i3 Geraas marcagbes de entrada e saida por ventura esquecidas.

X Permite realizar o abono total das horas devidas para os registros selecionados. Ele é

chamado de “Abono Total em Lote”.

X Permite gue o total de horas extras de cada linha seja desconsiderado para os registros

selecionados. Ele é chamado de “Desabono Total em Lote”.

Z Abona e desabona valores extras e devidos das jornadas dos cartdes selecionados

automaticamente, mediante justificativa.

Yo Abona os cartdes selecionados com um valor inserido manualmente para todos, mediante

justificativa.
s .o pe ~ .
2 Modifica os turnos dos cartdes selecionados.

E. B E B S3oosbotdes de exportagdo. Por meio deles podemos exportar os registros

filtrados para arquivos de Excel, Word, CSV ou PDF, respectivamente.

P9 Exporta em modo paisagem.

B Exporta em modo retrato.

E= Mantém a configuracdo do agrupamento ao exportar (ndo expande grupos contraidos).
~

=~ Atualiza os dados apresentados na tela.

? Exibe a ajuda/documentagdo da pagina atual.

18



Outros itens importantes da Tela

Observe as novas sele¢des dos retdangulos na imagem abaixo.

« € = sistemasimpaxcom.br/Restita/CartoesDePonta.aspx ® vaitante

Simpax
3 A -+ &

.
HY
.

© (Gerar quadro de hordrics pendentes do més margo para 15 funciondrios

aEEEE®BBEC Qo 7 s [ @

1 Carkas Mbszrae Maring Kirice

ipdljey  mearspares w00 030 48 Heras Semanais w000

Vi gl B P EEERERE &

Al
»

el Aberto Marms Ninver OBITENS hrea Teomin 12304 0er) S Ra T 002 w0 40 Horas Semanar. w0

ZelNe /=

VI3 (seg) sum) i Em 0000 OO0 0800 0D ORI tive 0o

A primeira selecdo nos mostra o total de cartées que existem e o total de cartdes ja fechados.

O objetivo do nosso trabalho é igualar esses nimeros, ou seja, que todos os cartdes existentes

estejam fechados.

A segunda apresenta o campo pelo qual a tabela esta agrupada.

Ao clicar em qualguer campo abaixo (Unidade, Data etc.) e arrasta-lo para cima, vocé mudara o
campo de agrupamento da tabela. E possivel fazer essa alteracdo sempre que necessario,

facilitando a visualizagdo desejada.
Agora observe a seta.

Aoclicarnobotdo +« queexiste aolado dos campos de selecdo é possivel mudar a ordem com
gue as informagGes aparecem na sua tela. Vocé pode escolher que as informacgGes aparecam em

ordem crescente ou decrescente.
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’-uro Era "'l l t[‘“ ° n' g

o £ 8

C % sistemasimpaxcom.br/Restrito/CartoesDePonto.aspx a (® v

SiMPAN

Simpax

46 de 178

ad B EP+EEXIEREREBREREDA =2 ?

1 Carlos Albertn Masins Junior 40 Horas Semanais 00:00

Nessa nova selegdo podemos observar outros itens importantes:

° “Jornada”: relaciona as horas trabalhadas pelo empregado durante o horario de

trabalho previsto.

° “). Not.”, (Jornada Noturna): mostra as horas trabalhadas pelo empregado durante o

horario de trabalho previsto entre 22:00h e 05:00h.

° “Extra”: indica as horas trabalhadas pelo empregado fora do horario de trabalho

previsto.

° “Ex. Not.” (horas extras feitas durante a Jornada Noturna): apresenta as horas

trabalhadas pelo empregado fora do seu horario de trabalho previsto e entre 22:00h e

05:00h.

° “Devido”: demonstra o total das horas ndo trabalhadas pelo empregado durante o

horario de trabalho previsto.

° “Abono”: mostra as horas concedidas pela empresa para compensar o Devido pelo

empregado.

° “Desabono”: mostra as horas extras que foram desconsideradas total ou

parcialmente para o registro.
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Fiscalizacao MTE - Espelho de ponto

Utilize os filtros e selecione os funcionarios para os quais deseja emitir o relatério de espelho de
ponto. Se ndo houver funciondrio(s) selecionado(s), o sistema emitird relatério para todos os

funcionarios exibidos na planilha, respeitando os filtros aplicados.

Observe a tela a seguir.

Simpax

Utilize o filtres ao lado @ selecione 08 funclonarios para os quals desaja emitir o relatério de espelho de ponta. Se ndo houver funcionario(s) selecionado(s) o sistema emitird relatério para tedos os funclendrios exibidos na planiiha, respeitando os
= filtros aplicados,
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Relatério de Ponto por Periodo

O  Nome 1T Identificacac Y  Cande Y Unidade T

¥
.
o
=
°
L
—
g
ek
ek
/]
(]
~
]
(]
Y
(=
O

o /=

~
2

r‘:n.u

Utilize os filtros e selecione os funcionarios para os quais deseja emitir o relatdrio. Vocé também
pode utilizar as fungdes de filtragem da planilha abaixo para restringir quais funcionarios serao
listados. Se ndo houver funcionario(s) selecionado(s), o sistema emitira o relatdrio para todos os

funciondrios exibidos na planilha, respeitando os filtros aplicados.
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Dashboard

Dashboard / Gréficos de Desempenho

Escolha um periodo abaixo para exibir/atualizar os dados.

Atengdo: o periodo padrdc € o més atual. £ preciso selecionar novamente o periodo para afterar a quantidade de pesscas {vocé pode clicar no me
Periodo Quantidade Maxima de Pessoas a Exibir:
g E E B A - 3 5 7 g 1 15

Distribuicao de tempo 01/03/24a 19/03/24

.Jomada
. Extra
BB Devido

Extra Jornada
- Intervalo

. Atraso
. Antecipado
' B Fala

. Diurno - MNoturno

Cartoes Totais: 285

Utilize os controles para filtrar os dados e exibir os relatérios de desempenho que desejar. Vocé

pode selecionar entra os diversos periodos predefinidos. Ou também pode imprimir os graficos.
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Grafico de cartoes por status

Importante para acompanhamento da evolugdo do tratamento de ponto pelo gestor / revisor de

ponto de equipe o objetivo é atingir 100% dos cartdes de ponto fechados.

Cartdes Totais: 390

Abartos @ 2bertos
Cartoes: 93 (23.8%) Fechados
@ invélidos

e Cartdes totais: representa o total de cartdes de ponto da equipe.
e Abertos: representa a quantidade de cartdes de ponto ainda abertos. Ou seja, ndo tratados.
e Fechados. Representa a quantidade de cartdes de ponto ja fechados. Ou seja, ja tratados.

e Invalidos: representa a quantidade de cartdes de ponto invalidos. Ou seja, com quantidade

impar de registros de ponto.

Faltas da equipe no periodo por dia

3
0
& < &7 e Ny & & & R o & & g
o o™ o & P & o L 2 B G 2 5

o
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Mais faltosos

Clique na fatia e identifique imediatamente o funcionario.

0Os 4 colaboradores com mais faltas

Daniel
_rl_'ue"l

-13-
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Pendrive - Coletar Ponto

v ¥ SIMPAX - O U

« €@ & sistemasimpax.com.br/Restrito/Upload.aspx

SiIMPAX -

216802 162397314 63D 35258 . WAGINA GESALA B E0me

Coleta/Importagao de Registro de Ponto Via Arquivo AFD

Utilize esta tela para enviar ao SIMPAX registros de pontos coletados de um reldgio REP no formate padréo AFD (4
Fiscal de todos os REPs do mercado.

definido pela Portaria 1510. Estes registros s&o gerados & partir da porta USB de dados e/ou da porta USB

0 SIMPAX determina o ID do equipametno pelo nome do arquivo. Portanto, & muito Imporiante que o arquivo tenha em seu nome a Identificagdo correta do terminal ao qual os registros serfo anexados. Os regisiros gerados pelo REPx (o REP da
CODAX) ja seguem a nomenclatura correta, incluinde a identificagdo do terminal no nome. Contudo, alguns REPs de mercado padem néo incluir o ID do terminal no nome do arquive gerado. Portanto, nestes casos, serd necessario renomear o
arguivo antes da prosseguir com a Importage. Abaixo seguem alguns exemplos de nomes valides e invélidos para o REP com identificacdio abreviada 1170000103 (equivalente & completa 00029001170000103):

Nomes vilidos: 1170000183.AFD , 1170600163, TXT . AFDBA029091170000103.TXT , 29601170008103AFD.TXT , el
Nomes invalidos: afd.txt k agr.txt K registros.afd

No existe problema em Importar o mesma arquivo mais de uma vez, ou reimportar AFDs completos do mesmo REP miltiplas vezes. O sistema Ird ignorar registros j& importados, importando apenas 6s novos registros, e nao gerara duplicatas no
sistema para © mesmo REP: Siga 0s passos abaixo para coletar o ponto a partir de um arquivo AFD (9

1. Selecione abaixo o arquivo AFD a ser importade

Procurar

2. Clique aqui para enviar o arquivo para o SIMPAX

ey REg By 2T 0 W

g

=
o

Esta funcdo serve para enviar ao SiMPAX os pontos coletados de um Equipamento, presente em

um arquivo AFD, gerado a partir da porta USB de dados ou da porta USB Fiscal.
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Perguntas frequentes

1 - Haverd normalizagéo na empresa a respeito do ponto eletrénico?

Sim. Sera publicada uma Portaria e uma Ordem de Servico sobre o assunto.

2 — Quem deverd registrar a frequéncia no REP?
Todos os empregados, inclusive os detentores de emprego de confianga devem registrar o

ponto, exceto os Diretores.

3 — 0 que significa REP?

Registrador Eletronico de Ponto.

4 — Como registro a minha frequéncia?
Com o cracha, por proximidade ao REP. Ou pela digitacao da matricula para quem ndo tem

cracha.

5 — Quando devo registrar minha frequéncia?

Nas entradas de inicio de expediente e saidas de fim de jornada previstas na escala de trabalho.

6 — Como se chama o novo sistema de frequéncia?

SiMPAX.

7 — Ao aproximar o crachd ou digitar minha matricula no REP, como saberei se meu ponto foi
marcado?
O REP emite um leve sinal sonoro e seu nome aparecera no visor junto com a mensagem

“Ponto Registrado”.
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8 — Caso aproxime o crachd novamente no REP, ele marcard outra vez?

Sim. Todas as vezes, seguidas ou ndo, que vocé aproximar o crachd no REP, ele fara o registro.

9 — Como os dados da frequéncia (no REP) sdo transmitidos ao sistema SIMPAX?

Via satélite, por modem 3G.

10 — Como serd a marcagdo do almogo?
Ndo sera necessario marcar o intervalo para alimentagdao conforme expresso em Acordo

Coletivo.

11 — E necessdrio instalar o SIMPAX no meu computador?

N3o. O Sistema é via web. Basta acessar a pagina na internet https://comlurb.simpax.com.br/.

12 — O abonador poderd abonar o proprio ponto?

N3o. O substituto devera fazer os abonos do titular.

13 — O Sistema ird calcular automaticamente as horas extras?
Sim. O Sistema esta parametrizado para calcular automaticamente as horas extras de acordo
com a jornada de trabalho. As horas extras serdo pagas de acordo com a autorizacdo da chefia

imediata.

14 — A quem me reporto caso tenha algum problema com o SIMPAX?

Abra um chamado enviando sua solicitacdo pelo e-mail suporte@simpax.com.br.
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15 — Quais navegadores de internet sGo compativeis com o SIMPAX?
Google Chrome; Mozilla Firefox; Microsoft Edge; Apple Safari. Sempre utilize a versao mais

atual do seu navegador preferido.

16 — Qual a funcionalidade do crachd?
O cracha é normalmente utilizado para identificacdo do empregado e para o registro do ponto

eletronico.

17 — Onde posso consultar sobre as legisla¢ées vigentes referentes ao ponto eletrénico?

No site do Ministério do Trabalho e Previdéncia Social: https://www.gov.br/trabalho-e-

emprego/pt-br/assuntos/legislacao/portarias-1/portarias-vigentes-

3/FolhadeRostoPortarian671deldenovembrode202105.10.2023.pdf.
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